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ABSTRAK 

 

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah, Penelitian dan Pengembangan (Bappedalitbang) Kabupaten Tabalong 

merupakan salah satu perangkat daerah yang berada pada naungan pemerintah Kabupaten Tabalong. Pengarsipan 

surat yang ada pada Badan Perencanaan Pembangunan Daerah, Penelitian dan Pengembangan (Bappedalitbang) 
Kabupaten Tabalong masih dikelola secara manual. Semua proses pengelolaan surat masuk dan surat keluar 

hanya dicatat pada buku, sementara arsip surat hanya disimpan ke dalam map surat. Dan untuk pengelolaan data 

inventaris juga dicatat di kertas secara manual. Metode yang digunakan saat ini adalah model waterfall yang 

memiliki 6 tahapan yaitu : Requirement Gathering and analysis, System Design, Implementation, Gration And 

Testing, Deployment Of System, Maintanance. Dengan adanya Aplikasi Pengarsipan Surat dan Pengelolaan Data 

Inventaris Badan Perencanaan Pembangunan Daerah, Penelitian Dan Pengembangan Kabupaten Tabalong ini 

diharapkan akan mempermudah dalam pengarsipan surat dan pencatatan barang sehingga dapat dilakukan secara 

cepat dan akurat. Untuk kedepannya sebaiknya pengarsipan surat bisa menggunakan qr code untuk mempermudah 

dan mengetahui keaslian surat.  
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ABSTRACT 

 

The Regional Development Planning, Research and Development Agency (Bappedalitbang) of Tabalong Regency 

is one of the regional apparatuses under the auspices of the Tabalong Regency government. The filing of letters at 

the Regional Development Planning, Research and Development Agency (Bappedalitbang) of Tabalong Regency 
is still managed manually. All processes of managing incoming and outgoing mail are only recorded in books, 

while mail archives are only stored in mail folders. And for the management of inventory data is also recorded on 

paper manually. The method used today is a waterfall model that has 6 stages, namely: Requirement Gathering 

and analysis, System Design, Implementation, Gration And Testing, Deployment Of System, Maintenance. With 

the Mail Archiving Application and Inventory Data Management of the Regional Development Planning Agency, 

Research and Development of Tabalong Regency is expected to facilitate the filing of letters and recording goods 

so that it can be done quickly and accurately. In the future, you should file letters using qr codes to simplify and 

find out the authenticity of letters. 
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