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ABSTRAK

Pengelolaan data administrasi pendidikan merupakan salah satu pilar penting dalam upaya
peningkatan mutu pendidikan di tingkat satuan pendidikan. Penelitian ini bertujuan untuk
mendeskripsikan pelaksanaan kebijakan pengelolaan data administrasi pendidikan di SMA
Negeri 1 Tanta, Kabupaten Tabalong, serta evaluasi terhadap kontribusinya dalam
penguatan mutu sekolah. Pendekatan yang digunakan adalah penelitian kualitatif
deskriptif. Pengumpulan data dilakukan melalui wawancara mendalam terhadap kepala
sekolah, operator dapodik, wali kelas dan tenaga administrasi, observasi langsung terhadap
proses pengelolaan data, serta analisis dokumentasi seperti buku induk siswa, laporan
semester, dan dokumen SIMPKG.

Hasil penelitian menunjukkan bahwa perencanaan pengelolaan data administrasi di SMA
Negeri 1 Tanta telah dilakukan secara terstruktur melalui rapat kerja tahunan dan
penugasan operator. Pelaksanaan kebijakan dilaksanakan secara rutin, meskipun masih
menghadapi kendala seperti keterbatasan sumber daya manusia, dominasi pengelolaan
berbasis manual, serta keterlambatan dalam input data. Evaluasi terhadap pelaksanaan
kebijakan cenderung dilakukan secara informal dan belum terintegrasi dalam sistem
monitoring yang berkelanjutan. Meskipun demikian, data administrasi yang dikelola telah
memberikan manfaat signifikan dalam proses pengambilan keputusan manajerial,
pelaporan akuntabilitas, dan perencanaan program sekolah.

Berdasarkan temuan tersebut, dapat disimpulkan bahwa pengelolaan data administrasi
telah berjalan dengan cukup baik, namun belum optimal dalam mendukung peningkatan
mutu secara sistematis. Oleh karena itu, disarankan agar sekolah meningkatkan kapasitas
tenaga administrasi melalui pelatihan berkelanjutan, mendorong digitalisasi sistem
administrasi, serta membangun mekanisme evaluasi yang formal dan berkala. Penelitian
ini diharapkan memberikan kontribusi praktis bagi pengembangan sistem manajemen data
di sekolah menengah, serta menjadi referensi bagi kebijakan pendidikan di tingkat

kabupaten.
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