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ABSTRAK  

 

Sekretariat Daerah merupakan bagian dari Pemerintah Daerah yang di pimpin oleh Sekretariat Daerah. Dalam 

tingkatan provinsi Sekretariat Daerah mempunyai tugas dan kewajiban membantu Gubernur dalam menyusun 

Kebijakan. Sekretariat mempunyai tugas sebagai penyelenggara dalam pelayanan pemerintah, administrasi, dan 

organisasi. Memiliki masalah dalam pengolahan Data Rapat yang masih sering terkendala salah satunya 

pencatatan yang masih manual, baik pengolahan Agenda Rapat, Maupun Hasil Rapat. Dalam pengarsipan data 

tersebut, sering terjadi masalah sulitnya mencari berkas data-data kegiatan ysng telah di buat sebelumnya. Hal ini 

dapat mengakibatkan pengolahan data menjadi terlambat.Dari Penelitian ini, dihasilkan Sistem Informasi agenda 

Rapat dan data digitalisasi data rapat yang memberikan informasi yang lebih akurat, menghasilkan laporan dengan 

mempersingkat waktu, serta dapat memberikan solusi untuk masalah yang terjadi saat ini.kk 

 

Kata Kunci: Sistem Informasi, Rapat, Web. 

 

 

ABSTRACT  

 

The Regional Secretariat is part of the Regional Government led by the Regional Secretariat. At the provincial 

level, the Regional Secretariat has the duty and obligation to assist the Governor in formulating policies. The 

secretariat has the duty as an organizer in government services, administration, and organization. Having 

problems in processing Meeting Data which is still often constrained, one of which is manual recording, both 

processing Meeting Agenda and Meeting Results. In archiving the data, there is often a problem with the difficulty 

of finding the activity data files that have been created previously. This can result in delays in data processing. 

From this research, an Information System of Meeting agendas and meeting data digitization is produced which 

provides more accurate information, produces reports by shortening time, and can provide solutions to current 

problems.nan 

 

Keywords: Information System, Meeting, Web. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:cindyvitria99@gmail.com


PENDAHULUAN  

Sekretariat Daerah merupakan bagian dari Pemerintah Daerah yang dipimpin oleh Sekretaris Daerah. 

Dalam tingkatan provinsi Sekretariat Daerah mempunyai tugas dan kewajiban membantu Gubernur dalam 

menyusun Kebijakan. Sekretariat mempunyai tugas sebagai penyelenggara dalam pelayanan pemerintah, 

administrasi, dan organisasi. 

Pada setiap pelaksanaan pertemuan/rapat, peserta yang menghadiri rapat serta notulen rapat dan honorium 

rapat  didokumentasi dalam sebuah buku induk rapat, sebagai landasan dalam suatu pengambilan kebijakan hasil 

dari rapat atau untuk keperluan tertentu lainya. Dokumen pelaksanaan pertemuan/rapat ini juga   

sewaktu-waktu dapat dijadikan atau digunakan kembali sebagai bukti otentik atas penyelenggaraan suatu 

kegiatan pertemuan untuk membahas hal- hal tertentu. Dengan demikian, dipandang perlu untuk didokumentasi 

dengan baik dan dapat ditemukan kembali dengan cepat ketika diperlukan. Namun demikian, model pendokumen- 

tasian dengan menggunakan buku induk yang selama ini digunakan, belum dapat memenuhi prinsip efisien 

(terutama efisiensi waktu) dalam proses temu kembali informasi, dan efisiensi dalam hal pembuatan dan penyajian 

summary atau rekapitulasi informasi mengenai kegiatan rapat yang telah diselenggarakan pada suatu periode 

waktu tertentu. Atas dasar tersebut, dipandang perlu untuk menggunakan/menerapkan teknologi untuk 

mendukung tercapainya tujuan tersebut. 

Perkembangan dan pemanfaatan teknologi informasi berbasis web semakin luas disegala bidang, yaitu 

untuk mempermudah kinerja dalam kegiataan sehari-hari. Sebuah Instansi memiliki agenda kegiatan yang harus 

dilakukan secara teratur dan rapi. Saat ini di Sekretariat Daerah Kabupaten Banjar memiliki masalah dalam 

pengolahan Data Rapat yang masih sering terkendala salah satunya pencatatan yang masih manual, baik 

pengolahan Agenda Rapat, Hasil Rapat, maupun laporan. Dalam pengarsipan data tersebut, sering terjadi masalah 

sulitnya mencari berkas data-data kegiatan ysng telah di buat sebelumnya. Hal ini dapat mengakibatkan 

pengolahan data menjadi terlambat dan kurang efesien. 

Berdasarkan permasalahan yang ada pada Pada Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten Banjar 

di atas maka penulis terinspirasi untuk membuat “ Sistem Informasi Agenda Rapat dan Digitalisasi Data Rapat 

(Absensi, Notulensi Hasil Rapat, Honor) Pada Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten Banjar “. 

METODE  

Teknik pengumpulan dalam pengumpulan data dan referensi dibagi menjadi beberapa tahapan : Observasi, 

Wawancara dan Studi Dokumen. Dan untuk tahapan pengembangan perangkat lunak dibagi menjadi 4 tahapan : 

1) Pembuatan Sistem, 2) Perancangan Sistem : Model, Database, Antarmuka., 3) Pembuatan Aplikasi,  

4)  Pengujian Sistem. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

1. Hasil Perancangan aplikasi 

Aplikasi ini dirancang untuk memudahkan pengguna dalam pengolahan data guru, manajemen kinerja dan 

laporan hasil kinerja, dengan menggunakan aplikasi ini pengguna dapat dengan cepat mendapatkan informasi 

yang diperlukan secara terorganisir dan terstruktur. d 

1) Sistem yang Sedang Berjalan 

Berdasarkan hasil pelaksanaan kegiatan Penelitian Skripsi pada dasarnya sistem yang sedang berjalan di 

Sekolah Dasar Negeri Bincau 2 Martapura memiliki beberapa kekurangan dalam setiap sistem yang ada 

banyak di temukan berbagai kendala dan kesulitan dalam mengolah data, itu di karenakan kurangnya sistem 

yang di bangun saat ini. Sistem yang masih konvensional sehingga dalam pengolahan data memerlukan waktu 

dan kerja yang ekstra.  

 Gambar 1. Flowmap Sistem yang Sedang Berjalan 



2) Usulan Sistem Baru 

Sistem yang di usulkan adalah aplikasi yang menunjang kegiatan pelayanan dimana instansi dapat 

mengajukan surat rapat tanpa harus membuat manual, dan data di proses oleh admin, untuk laporan bisa 

langsung di download. 

 

3) Use Case Diagram 

4) Class Diagram 

 

Berikut adalah penjelasan dari class diagram di atas : 

1. Satu data id surat untuk satu id surat honor 

2. Satu data id pengirim untuk satu id pengirim surat 

3. Satu data id surat untuk satu id surat detail surat 

4. Beberapa nip detail surat untuk satu nip pegawai 

 

 

Gambar 3. Class Diagram 

Gambar 2. Use Case Diagram 



2. Hasil Tampilan Aplikasi 

1) Tampilan Halaman Login 

2) Tampilan Halaman Dashboard 

3) Tampilan Halaman Data Surat Masuk Rapat 

 

 

Gambar 6. Tampilan Halaman Data Surat Masuk Rapat 

Gambar 4. Tampilan Halaman Login 

Gambar 5. Tampilan Halaman Dashboard 



4) Tampilan Laporan Data Surat Masuk Rapat 

PENUTUP 

1. Kesimpulan  

Kesimpulan dari hasil penelitian ini dapat diuraikan sebagai berikut: 

1) Aplikasi Sistem informasi yang dikembangkan membuat proses dalam pengolahan data surat, baik 

itu surat rapat maupun laporan hasil rapat menjadi lebih efektif, baik dalam segi waktu, tenaga dan 

biaya. 

2) Dengan Sistem informasi agenda rapat ini memberikan kemudahan dalam proses pengelolaan, 

penyimpanan maupun pencarian dokumen/data rapat. 

3) Adanya sistem informasi ini dapat membantu pegawai Sekretariat Daerah Bagian Organisasi 

Kabupaten Banjar menunjang kinerja pada Sekretariat Daerah Kabupaten Banjar dalam mengelola 

data surat undangan rapat, surat rapat keluar, dan notulensi rapat, agar berjalan secara terstruktur 

dan efiesien. 

 

 

 

 

 

Gambar 7. Tampilan Laporan Data Surat Masuk Rapat 



2. Saran 

Adapun saran agar aplikasi ini dapat berjalan dengan baik, ada beberapa hal yang perlu dilakukan dalam 

penggunaan serta pengembangannya, antara lain: 

1) Agar Perlu diadakan pelatihan bagi staf pegawai pada Kantor Sekretariat Daerah Bagian Organisasi, 

pelataihan tersebut akan memberikan pengarahan kepada staf yang akan dijadikan sebagai pengguna 

aplikasi (user). 

2) Perlu dilakukan update secara berkala untuk memenuhi kebutuhan sistem yang terus berkembang 

sesuai perkembangan waktu dan peningkatan kebutuhan pengguna. 

Demikian saran yang dapat penulis berikan, semoga saran tersebut bisa dijadikan sebagai bahan masukan 

yang dapat bermanfaat bagi penulis khususnya dan bagi pengembang pada umum nya.  
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